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LEI MUNICIPAL N°1.173 DE 29 DE NOVEMBRO DE 2021

“ALTERA A NOMENCLATURA DO CARGO DE DIRETOR
DE SECRETARIA PARA DIRETOR GERAL, DA NOVA
REDACAO A DESCRICAO SUMARIA E/OU ATIVIDADE
DOS CARGOS DE DIRETOR GERAL E ASSESSOR
JURIDICO, DISPOSTAS NO ANEXO II E III DA LEI 1.057
DE 20 DE FEVEREIRO DE 2019 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS, CONFORME MENCIONA.”

O Senhor Guilherme Carvalho da Silva, Prefeito Municipal de
Silveiras, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara

Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° O cargo de Diretor de Secretaria, disposto nalLei

1.057/2019 -Anexo 11, passa a ter a seguinte denominagéo: Diretor Geral.

Art. 2° A Descricdo Suméria e a Descricdo Analitica de
Atribuigdes e/ou Atividades do cargo, agora denominado de Diretor Geral, terdo as

seguintes redacdes:

I - Tratar da assessoria pessoal e institucional da Presidéncia,
atendendo pessoas, organizando audiéncias e agenda, viabilizando o relacionamento do
Presidente com os demais Vereadores e com a populagio em geral, exercendo atividades

articuladas com todos os 6rgdos da Casa;

II - Planeja, coordena e avalia o desenvolvimento das atividades
dos Servidores e da Assessoria da Casa, promovendo a harmonizagdo e integragéo dos
processos adotados pelas unidades que compdem a estrutura organizacional da Camara

Municipal;

III - Organiza a agenda publica do Presidente, dando-lhe ampla
transparéncia, marcando e organizando reunides, visitas, entrevistas, audiéncias ¢ outros

compromissos atinentes a Presidéncia;
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IV - Elabora atos administrativos, relatérios € outros documentos
de acordo com a sua area de atuagfio; acompanha a legislagdo relacionada as suas

atividades;

V - Tem sob sua responsabilidade a supervisdo das atividades

administrativas;

VI - Toma decisdes administrativas quando ausente o Presidente,

desde que nfo conflifem com sua autoridade;

VII - Exerce outras atividades inerentes ao cargo de direcéo.

Art. 3° A Descrigdo Sumdria e a Descrigdo Analitica de

Atribui¢ées e/ou Atividades do cargo de Assessor Juridico terfo as seguintes redages:
I - Realizar minutas ao Presidente;
IT - Emitir respostas as duvidas da Presidéncia;

III - Realizar a redagfio dos atos, elaborar .estudos, pesquisas,

projetos de leis para a Presidéncia;

1V - Auxiliar nas manifesta¢des administrativas diversas solicitadas

pela Presidéncia;

V - Orientar a Presidéncia sobre assuntos juridicos relacionados as

atividades parlamentares.

Art. 4° Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando
expressamente revogada as disposi¢des em contrario contidas no Anexo II e III da Lei n°

1.057/2019.

Silveiras, 29 de novembro de 2021.

Guilherme Carvalho ¢a Silva

Prefeito Mungcipal
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Publicada no sitio eletrdnico desta Prefeitura Municipal. Registrada em Livro proprio.
Data supra.
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ANEXO II

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSSAO

CARGOS QUANTIDADE | REFERENCIA | SALARIO CARGA HORARIA
Diretor Geral 01 11 R$ 3.270,50 25 h/semanais
Assessor Juridico 01 v R$ 3.933,10 10 h/semanais
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ANEXO III

DIRETOR GERAL

Tratar da assessoria pessoal e institucional da Presidéncia, atendendo pessoas,
organizando audiéncias e agenda, viabilizando o relacionamento do Presidente com os
demais Vereadores e com a populagdo em geral, exercendo atividades articuladas com
todos os orgdos da Casa.

Planeja, coordena e avalia o desenvolvimento das atividades das Diretorias e da
Assessoria da Casa, promovendo a harmonizag¢do e integragdo dos processos adotados
pelas unidades que compdem a estrutura organizacional da CAmara Municipal.

Organiza a agenda publica do Presidente, dando-lhe ampla transparéncia, marcando e
organizando reunides, visitas, entrevistas, audiéncias e outros compromissos atinentes a

Presidéncia.

Elabora atos administrativos, relatorios e outros documentos de acordo com a sua area
de atuagdo; acompanha a legislagfo relacionada as suas atividades.

Tem sob sua responsabilidade a supervisdo das atividades administrativas,

Toma decisdes administrativas quando ausente o Presidente, desde que ndo conflitem
com sua autoridade.

Exerce outras atividades inerentes ao cargo de diregéo.

Iniciativa/complexidade: Executa tarefas de natureza complexa que requerem
conhecimentos praticos, exigindo constante aperfeigoamento e atualizagfo, iniciativa e
discernimento para tomada de decisoes.

Esforco Mental: Constante

Esfor¢o Visual: normal

Responsabilidade/Dados Confidenciais: detém e manipula informagSes de carater
sigiloso.

Ambiente de Trabalho: normal de escritorio e estd sujeito a trabalho externo.
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ASSESSOR JURIDICO
Realizar minutas ao Presidente, emitir respostas as davidas da Presidéncia.

Realizar a redagfio dos atos, elaborar estudos, pesquisas e projetos de leis para a
Presidéncia.

Auxiliar nas manifestagdes administrativas diversas solicitadas pela Presidéncia.

Orientar a Presidéncia sobre assuntos juridicos relacionados as atividades

parlamentares.

Iniciativa/complexidade: Executa tarefas de natureza complexa, que requerem
conhecimentos técnicos, exigindo capacidade e discernimento para tomada de decisdes,
constante aperfeigoamento e atualizag8o.

Esfor¢co mental: Constante

Esfor¢o visual: normal

Responsabilidade/ Dados confidenciais: tém acesso a informag8es confidenciais, cuja
divulgacdo pode provocar embaragos para Cdmara Municipal

Ambiente de trabalho: normal de escritdrio e esta sujeito a trabalho externo.




