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| Termo de Referéncia ]

[1. OBJETO / INTRODUGAO S

Este Termo de Referéncia estabelece as diretrizes para a Contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servico de Exame Toxicologico in loco (larga janela de
detecc80), visando atender os servidores municipio.

[ 2. DESCRICAO, QUANTIDADE E CARACTERISTICAS TECNICAS DO OBJETO |

2.1
ITEM | QUANTIDADE DESCRIGAO UNIDADE

Os servicos a serem prestados pela empresa
contratada deverao incluir: Realizagéo de exames
toxicoloégicos in loco (no local definido pela
Prefeitura), utilizando técnicas de detecgéo com
larga janela de detecgdo. Os exames devem ser
realizados conforme a legislagdo vigente para
admissdo, demissdo e exames periodicos, com
periodicidade definida pelas normas do Ministério
01 42 do Trabalho e Emprego (MTE). A empresa devera SV/UNI
ser credenciada e possuir todas as autorizagdes
legais para a realizagdo deste tipo de exame,
conforme exigido pela legislagdo. A empresa
contratada devera realizar o envio dos resultados
via e-Social, conforme o cronograma € as
exigéncias de transmissd@o estabelecidas pelo
Governo Federal. Ser realizados por laboratério
com acreditagao 1ISO 17025

2.2. Requisitos Técnicos da Contratada
A empresa contratada devera cumprir com os seguintes requisitos:

221 Ser credenciada e autorizada a realizar exames toxicologicos com larga janela de
deteccao;

2.2.2. Possuir equipe técnica qualificada e certificada para a coleta e analise de amostras;

2 2 3. Contar com infraestrutura adequada para a transmisséo de eventos € resultados ao e-
Social, conforme normas técnicas;
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2.2.4 Disponibilizar um canal de comunicagdo para suporte e esclarecimentos sobre o
processo dos exames e os resultados.

2.2. A presente contratagio seguira o quanto disposto na Lei n® 14.133/21, art. 75, inciso |l
(Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos).

[3. DA FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO: |

A contratacdo de empresa especializada para a realizagéo de exames toxicolégicos in loco
para os motoristas da Prefeitura Municipal de Silveiras é fundamentada nas exigéncias da
legislagao trabalhista e na importancia de garantir um ambiente seguro para os servidores e
para a populacdo. A necessidade do exame toxicologico decorre especialmente da Portaria
MTE n° 612/2024, que obriga a realizagdo de exames periédicos, no momento da admisséo
e na demissao de motoristas profissionais, visando a promogdo da salide e a seguranga no
transito.

A Portaria MTE n°® 612/2024, em conjunto com as normativas do e-Social, estabelece a
obrigatoriedade da transmisséo dos resultados dos exames toxicolégicos para assegurar o
cumprimento das obrigagdes legais trabalhistas. O descumprimento dessas exigéncias pode
acarretar penalidades para o municipio, além de comprometer a seguranca dos servigos de
transporte, que sdo de fundamental importancia para o bom funcionamento dos servigos
publicos.

Ademais, a realizacdo de exames toxicoldgicos com larga janela de detecgao € essencial para
a efetiva prevencdo e identificagdo de eventuais problemas relacionados ao uso de
substancias psicoativas, que poderiam impactar a seguranca dos servidores e a qualidade
dos servicos prestados a populagdo. A realizagdo in loco desses exames trard maior
comodidade e economia ao municipio, evitando a necessidade de deslocamentos dos
motoristas a locais de coleta externos.

Assim, a contratacio busca assegurar a conformidade com a legislagéo, o que protege o
municipio de eventuais sangdes, além de contribuir para a seguranca e a qualidade dos
servigos de transporte realizados pela Prefeitura Municipal de Silveiras.

[ 4. PRAZOS DE EXECUGAO DO SERVIGO: T

4.1. A execugao do servigo se dara a partir da segunda quinzena do més de novembro, com
execucdo parcial conforme demanda apresentada.

4.2 A empresa contratada devera atender as solicitagoes de exames dentro de prazos
razoaveis, de acordo com a demanda apresentada pelo setor de RH.

[ 5. CONDICOES DE PAGAMENTO il




PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVEIRAS - SP
PACO MUNICIPAL “PREFEITO HELIO DE ANDRADE FERRAZ”
Praca Padre Anténio Pereira de Azevedo, n® 52
Centro — Silveiras — CEP: 12690-000
Telefone: (12) 3106-1150 / 3106-1197
CNPJ N° 45.192.564/0001-01 e-mail : prefeitura@silveiras.sp.gov.br

5.1. O pagamento seré efetuado até o 30° (trigésimo) dia apés a execugao do servigo, com
nota fiscal devidamente atestada por servidor responsavel;

5.2. A Nota Fiscal devera constar a discriminagéo do servico, valores tais quais pactuados na
proposta, o nimero da Ordem de Compra e outros dados que julgar convenientes, néo
apresente rasura e/ou entrelinhas.

5.3. Os recursos para o custeio da aquisi¢do serdo consignados no orcamento da Secretaria
Municipal de Saude, conforme parecer contabil.

5.4. O pagamento sera feito através de crédito em conta corrente a ser fornecida pela
CONTRATADA.

5.5 - O pagamento fica condicionado a apresentagéo da Relacdo dos Empregados, com as
respectivas guias de recolhimento do FGTS e INSS.

5.6 - A Prefeitura do Municipio de Silveiras no ato do pagamento efetuara o desconto referente
a tributos porventura devidos, inclusive ao INSS.

5.7 - A Nota Fiscal devera ser entregue ao Setor de Contabilidade da Contratante, juntamente
com o referido relatorio da execucdo dos servigos realizados quando coube.

| 6. GARANTIA ]

6.1. A Contratada assegura a garantia da qualidade dos servigos prestados, comprometendo-
se a seguir os mais altos padrdes técnicos e éticos na realizacao das analises

6.2. A garantia abrange a precisdo dos resultados, a confiabilidade dos laudos e a
conformidade com os protocolos vigentes.

6.3. Em caso de identificacdo de laudos inconclusivos ou questionaveis, a Contratada se
compromete a realizar uma revisao detalhada e fornecer, no prazo maximo de 05 dias uteis,
um laudo revisado e aprimorado.

6.4. A Contratante reserva-se o direito de solicitar a reviséo de laudos sempre que julgar
necessario, sem 6nus adicional.

6.5. A garantia inclui a disponibilidade de profissionais especializados para esclarecer duvidas
e discutir casos clinicos com a equipe médica da Contratante.

6.6. A Contratada compromete-se a fornecer suporte técnico e cientifico durante toda a
vigéncia do contrato e pelo periodo de garantia estendido.

[ 7. COTAGAO DE PRECOS
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7.1.Sera divulgado aviso de contratagéo no sitio eletrénico oficial da Prefeitura, pelo prazo de
3 (trés) dias Uteis com a especificagéo do objeto pretendido e com a manifestagao de interesse
da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa. Permanecendo a inexisténcia de propostas, em casos
em que ndo houver nenhuma proposta valida podera o agente de contracdo acatar (quando
tiver) as cotagéo (validas) utilizada na estimativa de prego.

7.1.2. Solicitar aos fornecedores interessados a apresentagdo de propostas de pregos, de
acordo com as especificagées deste Termo de Referéncia;

7.1.3. O Prazo de entrega das propostas serdo de 3 (trés) dias a contar do envio da
solicitagdo de orgamento;

7.1.4. As proposta deve ter o prazo de validade de no minimo 60 dias.
7.2. A Cotagédo com fornecedores devera, preferencialmente, ser formalizado atraves de

encaminhamento de e-mail, podendo, justificadamente, ser realizado de forma pessoal pelo
agente publico responsavel.

[ 8. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR |

8.1. Serao utilizados para a selecdo do fornecedor, o critério de menor preco, levando em
consideracao gasto com deslocamento do material e custo adicionais por parte da contratante

8.2. Devera ser contratada empresa que possui como objeto social e/ou CNAE servigos
relativos ao aqui delineado.

8.3. Condicionada a apresentagéo das seguintes certiddes: CEIS, FGTS, Certidao Trabalhista
e CND Municipal, Estadual e Federal

| 9. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA [

9.1. Contratada seréa responsavel pela realizago dos exames toxicolégicos diretamente nas
dependéncias da Prefeitura Municipal de Silveiras ou em local previamente acordado, de
forma a assegurar a ampla acessibilidade e a comodidade dos motoristas.

9.2. A contratada devera prover todos os materiais e equipamentos necessarios para a coleta
e analise das amostras, garantindo a higienizagéo, a seguranca e a integridade das amostras
e dos resultados.

9.3. A empresa devera dispor de uma equipe qualificada e devidamente certificada para a
execugdo dos exames toxicolégicos, conforme as normas técnicas e regulamentares
aplicaveis, de modo a assegurar preciséo e confiabilidade nos resultados.
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9.4. A contratada sera responsavel pela transmissao dos resultados dos exames toxicoldgicos
ao sistema e-Social, atendendo ao layout e aos prazos exigidos pela Receita Federal,
conforme previsto na legislagéo vigente.

9.5. A contratada devera assegurar o sigilo e a confidencialidade das informag&es obtidas nos
exames, respeitando a privacidade dos motoristas e restringindo o acesso aos resultados
apenas ao setor responsavel na Prefeitura, conforme as normas de protecdo de dados e
legislagao aplicavel.

9.6. A empresa devera fornecer laudos técnicos dos exames realizados, com detalhes sobre
o tipo de exame, a metodologia empregada e os resultados obtidos. Além disso, devera emitir
relatoérios mensais para o setor de Recursos Humanos da Prefeitura com o status dos exames
realizados e enviados ao e-Social.

9.7. A contratada deve atender aos prazos legais para a realizacéo e transmiss&o dos exames,
especialmente para os casos de admiss&o, demissao e exames periodicos, conforme Portaria
MTE n° 612/2024.

9.8. A contratada devera disponibilizar um canal de atendimento para esclarecimento de
duvidas e resolugédo de eventuais problemas relacionados aos exames € a transmissao dos
resultados ao e-Social, garantindo um suporte agil e eficiente para a Prefeitura.

9.9. Em caso de qualquer dano ao patrimdnio ou aos profissionais da Prefeitura decorrente
de falhas ou negligéncia da contratada, esta devera ser responsabilizada e providenciar as
devidas compensagoes.

Essas responsabilidades visam assegurar a conformidade com as normas vigentes e a
qualidade dos servigos prestados, promovendo a seguranga e o bem-estar dos motoristas da
Prefeitura Municipal de Silveiras.

[ 10. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE |

10.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus
servigos de acordo com as determinagdes do Termo de Referéncia,

10.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo os
termos de sua proposta;

10.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis, na forma prevista em Lei,

10.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos servigos, fixando-lhe prazo para corregao de tais irregularidades;

10.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacgéo do servigo, na forma do contrato;
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10.6. Compete a contratante o recebimento, conferéncia e atestado das notas fiscais emitidas
pela contratada;

10.7. Proceder o pagamento do servigo executado no prazo estabelecido nas Condicles de
Pagamento, constantes do item 5, deste documento;

11. ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO / DOTAGAO

11.1. O valor desta contratacdo & de R$ 5.390 (cinco mil trezentos e noventa reais),
conforme valor estimativo obtido por pesquisa de prego no mercado.

11.2. Dotagéo Orgamentaria:

04.123.0010.2013 — Manutengido da Secretaria de Administragéo e finangas
3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros PJ

64 - Ficha

01 — Tesouro

12. DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL DA DISPENSA

121. O resultado final desta dispensa de valor sera publicado no site
https://silveiras.sp.gov.br/ sendo esta de responsabilidade do Municipio.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscal do
contrato, observado o disposto no art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

13.2. Compete ao gestor do contrato o exercicio das atribuicdes descritas no art. 7° do

Decreto municipal n°® 24 de 2024.

13.3. Além do disposto acima, a fiscalizag8o contratual faré a conferéncia da entrega dos itens

em relagdo ao quantitativo e qualidade dos bens ofertados.

13.4. Ficam designados para desempenhar as fungbes de gestor e fiscal do contrato os

seguintes servidores:




PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVEIRAS - SP
PACO MUNICIPAL “PREFEITO HELIO DE ANDRADE FERRAZ”
Praca Padre Ant6nio Pereira de Azevedo, n° 52
Centro — Silveiras — CEP: 12690-000
Telefone: (12) 31068-1150 / 3106-1197
CNPJ N° 45.192.564/0001-01 e-mail : prefeitura@silveiras.sp.gov.br

GESTOR: FLAVIO DE ARAUJO BIFFE — SECREATRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
FISCAL: ADRIELLY CRISTINA DA SILVA CRUZ — ENCARREGADA DE DEPARTAMENTO
E RH.

12. PENALIDADES EM CASO DE DESCUMPRIMENTO DAS CONDICOES
ESTABELECIDAS NESTE TERMO DE REFERENCIA.

12.1. Em casos de ndo conformidades especificas, a instituigdo pode bloquear o pagamento
ao fornecedor até que as questdoes sejam resolvidas.

12.2. Adverténcias formais por escrito podem ser emitidas ao fornecedor em casos de nao
cumprimento de prazos ou especificagbes. Essas adverténcias podem ser usadas como
evidéncia em casos futuros de nédo conformidade.

12.3. Se o descumprimento das condigdes resultar em danos financeiros para a institui¢&o, é
possivel buscar a cobranga desses danos junto ao fornecedor como forma de compensacao.

Silveiras, 04 de novembro de 2024.

FLAVIO DE ARAUJO BIFFE
Secretario Municipal de Administragdo




PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVEIRAS - SP
PACO MUNICIPAL “PREFEITO HELIO DE ANDRADE FERRAZ”
Praca Padre Antonio Pereira de Azevedo, n° 52
Centro — Silveiras — CEP: 12690-000
Telefone: (12) 3106-1150 / 3106-1197
CNPJ N° 45.192.564/0001-01 e-mail : prefeitura@silveiras.sp.gov.br

DECLARAGAO

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° --- /2024
DISPENSA ELETRONICA DE VALOR N.° —--/2024

A Empresa , com inscrigao
no CNPJ n.° , sediada na

vem declarar sob as penas da Lei:

Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo na dispensa, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

Que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratagéo Direta e seus
anexos;

Que assume a responsabilidade dos pregos ofertados, assumindo como firmes e verdadeiros;
Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91 (se for o caso).
Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

de de 2024

Nome e Assinatura do representante legal da empresa
(Carimbo da empresa)




